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Знание – сила

в борьбе за выживание 

некоммерческой организации в 

современных правовых условиях
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• Основные нормативные акты

• Должностная инструкция

• Обучение

• Дисквалификация

• Вопрос/ответ
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Помните ли вы, 
когда истекает 
срок ваших 
полномочий? 

Если не вы, то кто 
это помнит? 

Необходимо 
посмотреть срок 

полномочий 
руководителя, 

указанный в уставе, и 
сопоставить его с 

датой 
избрания/переназначе
ния/переутверждения. 

Банк не забудет.
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Когда последний 
раз проводилось (и 
проводилось ли) 
собрание высшего 
органа управления 
Вашей 
организации?

Смотрите

Устав 

и 

протокол/решение 
(срок и дату)
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Назначаете ли вы 
исполняющего 
обязанности на 
время своего 
отсутствия?

Это делать 
необходимо, если 

время Вашего 
отсутствия больше 1 

рабочего дня.
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Выдавали ли вы 
доверенности с 
правом 
передоверия?

Важно помнить, что 
ответственность в 

любом случае несете 
Вы. 

И Вам может быть неизвестен 
человек, которому 

передоверяются полномочия, 
доверенные Вами тому, кого Вы 

хорошо знаете.
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Какой орган 
может 
оштрафовать вас 
непосредственно, 
а какой только 
через суд?

Минюст через суд, 
остальные –

непосредственно. 
Прокуратура может 

инициировать 
возбуждение 

уголовного дела.
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В каком случае в 
отношении вас 
может быть 
возбуждено 
уголовное дело о 
клевете?

Если Вы точно знали, 
что говорите неправду, 
когда распространяли 

информацию, 
порочащую честь и 

достоинство другого 
человека.
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Знаете ли Вы, кто 
является 
бенефициарным
владельцем Вашей 
организации?

Лицо, прямо или 
косвенно владеющее 

(являющееся 
учредителем) более 

25% Вашей 
организации. Либо 

руководитель.
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Знаете ли Вы, кто 
в соответствии с 
Вашим договором 
аренды несет 
ответственность 
за пожарную 
безопасность?

От этого зависит 
необходимость 

соблюдения 
«бумажных» 

требований закона о 
пожарной 

безопасности. 
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Прошли ли вы 
обучение по 
пожарно-
техническому 
минимуму?

Нет? Пройдите 

Пожарно-технический 
минимум надо знать в 

любом случае
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Читаете ли вы 
договоры, 
которые 
подписываете?

Не читаете? А там 
может быть много 

интересного.
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Может ли подписать 
договор от имени 
организации: 

a) Рядовой сотрудник, 
имеющий 
доверенность;

b) Человек «с улицы», 
имеющий 
доверенность;

c) Заместитель 
руководителя

Заместитель 
руководителя – только 

если уставом или 
руководителем ему 

предоставлены такие 
полномочия. Остальные 

– да.
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Кто в Вашей 
организации и как 
часто 
утверждает 
штатное 
расписание? А по 
уставу?

Руководитель. Или 
Правление/Совет/лиц

о, обладающее этим 
полномочием по 

уставу
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Кто несет 
ответственность в 
случае, если:

a) Из офиса украли 
компьютер?

b) Сотрудник 
сломал свой 
компьютер?

c) Компьютер 
поврежден в связи 
с протечкой 
сверху?

a) Руководитель не 
обеспечил охрану

b) Сотрудник

c) Тот, кто допустил 
аварию. Попробуйте 
получить с него 
компенсацию
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Есть ли в вашем 
трудовом договоре 
время перерыва?

А должно быть. 

Хотя бы потому, что 
время перерыва не 

включается в рабочее 
время.
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Заключаете ли вы 
срочные трудовые 
договоры? На 
каком основании?

См. ст.59 Трудового 
кодекса РФ.

Помните, что 
«реализация проекта» 

не является 
основанием для  

срочного трудового 
договора
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Как часто вы 
платите 
зарплату 
сотрудникам?

Не реже, чем каждые 
полмесяца. И не позже 

15-ти дней после 
окончания периода, за 

который начислена 
зарплата.
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Взяли ли вы с 
сотрудников 
согласие на 
обработку 
персональных 
данных?

Если Вы платите 
зарплату по ведомости 

наличными 
денежными 

средствами, то можете 
не брать.
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Какие три 
формальных 
характеристики 
должны быть у 
главного 
бухгалтера?

• Высшее образование

• Стаж работы 3 года

• Отсутствие 
дисквалификации
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Проверяете ли вы 
более-менее 
регулярно 
остаток 
денежных средств 
на расчетном 
счете?

Это важно, чтобы –
как минимум – не 

допустить 
приостановления 

банковского 
обслуживания.
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Где хранится ключ 
электронной 
банковской 
подписи и ключ для 
сдачи электронной 
отчетности?

Если не на шее, то в 
сейфе
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Чем вы 
руководствуетесь, 
когда выбираете 
банк для открытия 
счета?

Желательно 
обосновывать свой 

выбор видом 
лицензии
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Какие операции 
особо отслеживает 
Росфинмониторинг?

Все банковские 
операции НКО свыше 

100 тысяч рублей.
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Какой срок 
представления 
бухгалтерского 
баланса в ФНС?

До 30 марта года, 
следующего за 

истекшим
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Являетесь ли вы 
должностным 
лицом организации, 
когда вы спите?

И да,

и нет.
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1
10

1. Учреждение, которое сообщает 
Росфинмониторингу о поступлении средств в 
Вашу НКО

2 2.
Государственный орган, который может 
оштрафовать НКО только через суд

3. Административное наказание для 
руководителя, применяемое при повторном 
нарушении НКО закона3

8
4. Локальный нормативный акт

4 5.
Работники обязаны возместить Работодателю 
прямой действительный _______

5
9

6. Трудовая функция

7.
Лицо, которое контролирует или может 
контролировать деятельность НКО

6 8.
Несет всю полноту ответственности за 
деятельность НКО

9. Пожарно-технический ...

10.
Совокупность норм и правил поведения в 
организации
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Надеемся, полученная 

информация сделала Вас 

сильнее.

Спасибо за внимание!
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Ассоциация

«Юристы за гражданское общество»

наши контакты:

Вы можете обратиться к нам по телефону 8(495)-966-06-31/32,

а также написать нам на электронную почту

info@lawcs.ru

Будем рады ответить Вам на Ваши вопросы!

mailto:info@lawcs.ru

