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Описание проекта
	1. Общая характеристика ситуации на начало реализации проекта 
	Описание проблем(ы), решению/снижению остроты которой(ых) посвящен проект, обоснование социальной значимости проекта (180-200 слов) 

	Проблема
	Вывод из написанного выше. Краткая формулировка проблемы

	2. Цель проекта

(В проекте указывается одна цель и не более трех задач. Цель - это конечный результат реализации проекта. Задачи - это этапы (подцели, шаги) к достижению успешных результатов. Цели и задачи начинаются с глагола)

	

	Задачи проекта

	1.

2.

3.

…


	3. Целевая группа граждан, на которых направлен проект: на кого конкретно направлен проект, какую группу населения они представляют, роль проекта в решении проблем целевой группы, порядок привлечения и отбора участников проекта и/или получателей услуг:

	

	Количество жителей, вовлеченных в реализацию проекта (человек), в том числе:
	всего 

	указать группу населения
	

	указать группу населения
	

	указать группу населения
	

	Необходимо выбрать из предложенных групп населения:

По возрасту:

- дошкольники;

- подростки;

- молодежь;

- люди среднего возраста;

- люди старшего возраста.

По роду занятий:

- учащаяся молодежь;

- работающая молодежь;

- работающее население;

- неработающее население (домохозяйки, безработные);

- пенсионеры.

По месту проживания:

- жители сельской местности;

- жители городов.

Представители национальных объединений (формальных, неформальных).

По другому признаку:

- люди с ограниченными возможностями здоровья (указать возраст), их семьи;

- социально незащищенные слои населения: дети-сироты, воспитанники детских домов, многодетные и малообеспеченные семьи;

- люди, попавшие в трудную жизненную ситуацию;

- алко-, наркозависимые, созависимые.
	


4. Календарный план мероприятий, этапы и сроки реализации проекта: *
	
	Срок начала проведения мероприятия
	Срок окончания проведения мероприятия

	
	
	

	Задача 1 (вписать задачу)

	Мероприятия, направленные на решения конкретной задачи
	
	

	Мероприятие 1(вписать мероприятия)
	
	

	Мероприятие 2
	
	

	…
	
	

	Задача 2

	Мероприятие 1
	
	


	Общая продолжительность проекта (сколько? месяцев)

	Начало реализации проекта
	день
	месяц
	год

	Завершение реализации проекта
	день
	месяц
	год


5. Смета расходов на реализацию проекта с указанием общего объема расходов на реализацию проекта и объема расходов за счет средств из внебюджетных источников в размере не менее 15 процентов от общего объема расходов на реализацию проекта, с ее обоснованием:

	№
	Наименование статьи расходов
	Средства 

субсидии
	Внебюджетные источники 

	1. 
	Оплата труда
	
	

	1.1.
	Оплата труда штатных специалистов
	
	

	1.2.
	Оплата труда привлеченных специалистов
	
	

	1.3.
	Отчисления с фонда оплаты труда
	
	

	2. 
	Оплата работ, услуг
	
	

	3. 
	Оборудование
	
	

	4. 
	Аренда помещений
	
	

	5. 
	Связь и коммуникации
	
	

	6. 
	Расходные материалы, канцелярские принадлежности
	
	

	7. 
	Типографские, полиграфические расходы
	
	

	8. 
	Расходы на проведение мероприятий
	
	

	9. 
	Услуги банка
	
	

	Полная стоимость проекта (ИТОГО):
	
	


Обоснование сметы расходов:
Заполняется в Exсel, форма прилагается!!!

	Наименование статьи затрат
	Стоимость
	Количество
	Общая сумма
	Средства субсидии
	Внебюджетные источники

	1. Оплата труда
	Размер заработной платы
	Занятость (месяцев)
	Общая сумма
	 
	 

	1.1.Оплата труда штатных специалистов
	Размер заработной платы
	Занятость (месяцев)
	Общая сумма
	 
	 

	Наименование должности
	 
	 
	0
	 
	 

	Удержание НДФЛ
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого по должности:
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование должности
	 
	 
	0
	 
	 

	Удержание НДФЛ
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого по должности:
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование должности
	 
	 
	0
	 
	 

	Удержание НДФЛ
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого по должности:
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	

	1.2. Оплата труда привлеченных специа-листов
	Размер заработной платы
	Занятость (месяцев, часов)
	Общая сумма
	 
	 

	Наименование должности
	 
	 
	0
	 
	 

	Удержание НДФЛ
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого по должности:
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование должности
	 
	 
	0
	 
	 

	Удержание НДФЛ
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого по должности:
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование должности
	 
	 
	0
	 
	 

	Удержание НДФЛ
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого по должности:
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	

	1.3. Отчисления с Фонда оплаты труда
	Налоооблагаемая база
	Ставка
	Сумма выплаты
	 
	 

	Наименование должности
	 
	 
	 
	 
	 

	Пенсионный Фонд
	 
	 
	0
	 
	 

	Фонд социального страхования
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого по должности:
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование должности
	 
	 
	 
	 
	 

	Пенсионный Фонд
	 
	 
	0
	 
	 

	Фонд социального страхования
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого по должности:
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	

	2. Оплата работ, услуг
	Стоимость
	Количество (единиц)
	Общая сумма
	Средства субсидии
	Внебюджетные источники

	Наименование работ, услуг
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование работ, услуг
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование работ, услуг
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование работ, услуг
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	0
	0
	0


	
	
	
	
	
	

	3. Оборудование
	Стоимость
	Количество (единиц)
	Общая сумма
	Средства субсидии
	Внебюджетные источники

	Наименование оборудования
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование оборудования
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование оборудования
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование оборудования
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	

	4. Аренда помещений
	Стоимость
	Количество (единиц)
	Общая сумма
	Средства субсидии
	Внебюджетные источники

	Характеристики помещения
	 
	 
	0
	 
	 

	Характеристики помещения
	 
	 
	0
	 
	 

	Характеристики помещения
	 
	 
	0
	 
	 

	Характеристики помещения
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	

	5. Связь и коммуникации
	Стоимость
	Количество (единиц)
	Общая сумма
	Средства субсидии
	Внебюджетные источники

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	

	6. Расходные материалы, канцелярские принадлежности
	Стоимость
	Количество (единиц)
	Общая сумма
	Средства субсидии
	Внебюджетные источники

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	

	7. Типографские, полиграфические расходы
	Стоимость
	Количество (единиц)
	Общая сумма
	Средства субсидии
	Внебюджетные источники

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	

	8. Расходы на проведение мероприятий
	Стоимость
	Количество (единиц)
	Общая сумма
	Средства субсидии
	Внебюджетные источники

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	

	9. Услуги банка
	Стоимость
	Количество (единиц)
	Общая сумма
	Средства субсидии
	Внебюджетные источники

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Наименование
	 
	 
	0
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	0
	0
	0


Комментарии к смете расходов

	Наименование статьи затрат
	Комментарий

	1. Оплата труда

	1.1.Оплата труда штатных специалистов

	Наименование должности

Расчет стоимости заработной платы исчисляется, исходя из процента занятости в проекте и на основании средней стоимости оплаты труда такого специалиста. (С указанием конкретных сумм и процентов).

Также необходимо указать конкретные обязанности сотрудника в проекте.

В обязанностях руководителя проекта необходимо указать, что он лично отвечает за реализацию проекта и предоставление отчетов, в обязанностях бухгалтера проекта необходимо указать, что бухгалтер лично обеспечивает выполнение требований в части учета и расходования средств субсидии, а также предоставления отчетности.
	Указывается:

- обоснование размера заработной платы;

- конкретные обязанности в проекте.

	1.2. Оплата труда привлеченных специалистов

	Наименование должности
Привлечённые специалисты – это люди, обладающие определенной квалификацией для выполнения конкретных задач по проекту (тренер, психолог, лектор, педагог дополнительного образования, нарколог и др.).

Обосновать размер оплаты труда привлеченного специалиста (сослаться на действующие тарифы на аналогичные услуги в бюджетной сфере, либо на сложившийся на региональном рынке аналогичных услуг уровень оплаты труд и т.п.). В комментариях необходимо указать, по какой единице времени производится расчет оплаты.

Указать квалификацию привлеченного сотрудника с точки зрения его занятости в проекте (образование и\или опыт работы).

Указать, как и в каком объеме будет занят привлеченный сотрудник в проекте.
Важно! Договор с физическим лицом на предоставление транспорта, пошив костюмов или оказание дизайнерских услуг включается в п.2. Оплата работ, услуг.


	Указывается:

- обоснование размера оплаты труда;

- квалификация привлеченного сотрудника;

- как и в каком объеме будет занят привлеченный сотрудник.
Например, "…психолог проводит 25 групповых занятий с детьми, по 2 часа каждое, еженедельно, всего 50 часов. Также психолог будет проводить индивидуальные консультации, 2 раза в неделю, по 1,5 часа, в течение 10 недель, всего 30"



	1.3. Отчисления с Фонда оплаты труда

	Наименование должности
	

	Пенсионный Фонд
	

	Фонд социального страхования
	

	Итого по должности:
	

	Наименование должности
	

	Пенсионный Фонд
	

	Фонд социального страхования
	

	Итого по должности:
	

	2. Оплата работ, услуг

	Наименование работ, услуг

В п. 2. Оплата работ услуг включаются услуги транспортные, бухгалтерские (при заключении договора с юридическим лицом), услуги по пошиву костюмов и т.п.
Обосновать размер стоимости услуг, исходя из средней цены на рынке, и необходимость обращения к конкретной фирме или частному лицу за данным видом работ и услуг.
	Указывается:

- обоснование размера стоимости и объема услуг;

- спецификация работ, услуг.

Например, "…транспортные услуги по перевозке детей будут оказываться ООО "Васильев", так как только у этой организации имеется лицензия на перевозку детей. Спецификация услуг: 45-местный автобус по маршруту Хабаровск – с. Бичевая – Хабаровск, тариф, утвержденный компанией, - 25 000 рублей".

	3. Оборудование

	Наименование оборудования
Указать модель и марку приобретаемого оборудования, а также основные технические характеристики, значимые для реализации данного проекта.
	Указывается:

- модель и марка приобретаемого оборудования;

- модель и марка оборудования, которое указывается как собственный вклад.

	4. Аренда помещений

	Характеристики помещения 

Пояснить необходимость финансирования за счет средств субсидии аренды офиса организации, который не используется для проведения мероприятий проекта.
Если помещение офиса организации используется для проведения мероприятий проекта, необходимо указать и обосновать площадь, которая нужна для проведения мероприятий, и длительность аренды.
Если помещение арендуется исключительно для проведения мероприятий проекта, необходимо указать эти мероприятия, обосновать необходимую площадь аренды, и ее длительность.
	Указывается:

- как именно арендуемое помещение будет использоваться в проекте;

- необходимо прокомментировать расчет стоимости аренды, с указанием тарифа, площади и длительности аренды.

	5. Связь и коммуникации

	Наименование
Указать вид связи: услуги мобильной связи, услуги интернет, оплата хостинга, услуги стационарного телефона, оплата почтовых услуг. 
	Указывается:

- объем и тарифы услуг связи.

Важно! Если договор услуг связи заключен с физическим лицом, необходимо пояснить, на каких условиях право по использованию услуг связи перейдет к организации-заявителю.

	6. Расходные материалы, канцелярские принадлежности

	Наименование
Необходимо указать ассортимент расходных материалов канцелярских принадлежностей.

К расходным материалам относится продукция, которая закупается в начале проекта и используется на протяжении всего проекта (картридж, заправка картриджа, пленка для фотоаппарата, ГСМ и т.п.).
	Указывается:

- необходимость приобретение данного ассортимента расходных материалов и канцелярских принадлежностей;

- количество и обоснование цены.

	7. Типографские, полиграфические расходы

	Наименование 

В данную статью включаются расходы на изготовление печатной (книги, листовки, буклеты, методички) и полиграфической (футболки, ручки, блокноты, сувениры) продукции.
	Указывается:

- обоснование основных характеристик заказа на издание продукции (объем, тираж, особенности печати и постпечатного процесса).

	8. Расходы на проведение мероприятий

	Наименование 

Расходы на проведение мероприятий включают статьи, связанные с проведением конкретных мероприятий в рамках проекта: приобретение продуктов питания для кофе-брейков, проживание, питание, приобретение расходных материалов для мастер-классов, все то, что СПИСЫВАЕТСЯ сразу после проведения мероприятий.


	Указывается:

- объем и спецификация расходов.

Например, "кофе-брейк после проведения обучающего семинара для 30 человек из расчета 150 рублей на человека, организация кофе-брейков будет осуществляться самостоятельно";

"проживание тренеров во время выездного семинара в г. Комсомольске-на-Амуре, проживание 2 суток, стоимость двухместного номера 3500 рублей в сутки".

	9. Услуги банка

	Наименование
Расчет средств, предусмотренных по данной статье, комментируется со ссылкой на соответствующий договор с банком (название банка, номер и дата договора).
	Указывается:

- расчет средств в соответствии с договором с банком



	6. Информация о наличии опыта осуществления социально ориентированной некоммерческой организацией деятельности, предусмотренной  проектом (реализованные программы/проекты) 

	Наименование проекта
	Период выполнения
	Цель и основные результаты

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	7.Резюме команды проекта

	Руководитель проекта
	

	ФИО (полностью):
	

	Должность в проекте:
	

	Сведения о квалификации (опыте)
	

	Телефон мобильный: 
	

	Телефон рабочий (с кодом города):
	

	Электронная почта 
	

	Бухгалтер проекта
	

	Фамилия, имя, отчество
	

	Должность в проекте
	

	Сведения о квалификации (опыте)
	

	Рабочий телефон
	

	Мобильный телефон
	

	Электронная почта
	


При наличии других членов команды, не указанных выше, необходимо дополнить таблицу.

8. Ожидаемые результаты реализации проекта

	Ожидаемые результаты

	Качественный показатель
(опишите, что планируется получить в результате выполнения проекта, как изменится ситуация, какое влияние окажет проект на целевую группу и организацию. Укажите значение показателя результативности (доля, процент, во сколько раз больше/меньше)) 
	Количественный показатель

(укажите, какие количественные показатели (и их значения) будут достигнуты в итоге проведенных мероприятий проекта (штуки, люди, единицы, километры)) 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	9. Сведения о наличии информации о деятельности организации в средствах массовой информации и (или) сети Интернет
	Указывается наличие сайта организации или корпоративного средства массовой информации, а также другие факты информационного присутствия СО НКО

	10.Количество новых или сохраняемых рабочих мест в случае реализации проекта
	Все сотрудники, которым будет начисляться заработная плата

	11.Количество добровольцев, которых планируется привлечь к реализации проекта
	Указывается количество добровольцев и их роль в реализации проекта


	12. Информация о наличии материально-технической базы и помещений для реализации проекта

	№
	Наименование мероприятия
	Необходимые материальные и технические ресурсы организации и помещения

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	…
	
	

	
	
	


	13.Дальнейшее развитие проекта

(Если проект планируется продолжать, необходимо описать, что будет сделано для развития проекта и за счет каких средств.)

	


	Руководитель социально ориентированной некоммерческой организации
	
	
	
	

	
	МП
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


	Бухгалтер проекта
	
	
	
	

	
	МП
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


«____» __________ 2016 г.
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